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Anmeldungen (Bewerbungen) 
Unter dem Menüpunkt „Anmeldungen“ sehen Sie die von der LKJ BW e.V. an Sie weitergeleiteten 

Anmeldungen. Diese haben zunächst den Zustand „Vorgeschlagen“.  

Sie können die Übersicht filtern, wenn Sie mehrere Einsatzplätze und Einsatzstellen verwalten. 

Wählen Sie dazu zuerst die Einsatzstelle und dann den Einsatzplatz aus. Es werden dann nur noch 

die zugehörigen Anmeldungen angezeigt. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Motivationstexte 
Nachdem Sie auf eine Anmeldung geklickt haben, können Sie die Motivationstexte des*der 
Interessierte*n in einem gesonderten Reiter einsehen.  
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Anmeldungen bearbeiten 
Unter dem Reiter „Bearbeitungsstatus“ setzen Sie den Zustand bitte bei allen Vorschlägen auf 
„Eingeladen“. Die Ineteressierten sehen diese Zustände in ihrem Konto und werden über 
Zustandswechsel informiert.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Kontaktdaten der Interessierten 
Sobald Sie den Zustand der Anmeldung auf „Eingeladen“ gesetzt haben, werden Ihnen die Kontakt-
daten der Person freigeschaltet. 
 
WICHTIG: Wir bitten Sie, mit allen Personen Kontakt aufzunehmen und jedem*jeder eine reale 
Chance auf ein Kennenlerngespräch zu geben. Da die Informationen zu den Interessierten im 
Vermittlungsportal sehr knapp bemessen sind, können Sie sich durch eine direkte Kontaktaufnahme 
ein besseres Bild der Person machen. 
Bitte nehmen Sie zeitnah Kontakt auf. Bedenken Sie, dass sich Interessierte nach Alternativen 
umsehen, wenn sie keine zeitnahe Reaktion erhalten. 
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Rückmeldung an die LKJ BW e.V. 
Nachdem Sie die Vorstellungsgespräche durchgeführt haben, können Sie uns eine Rückmeldung zu 
den interessierten Personen geben. Mit Klick auf die jeweilige Anmeldung > Bearbeitungsstatus > 
Priorisierung des Einsatzplatzes können Sie mitteilen wer Ihr Erstwunsch ist oder wer z.B. nicht zum 
Gespräch erschienen ist. Diese ist nur für uns sichtbar. Interessierte können diese Priorisierung 
nicht sehen.  
 
WICHTIG: diese Rückmeldung im System ersetzt nicht die E-Mail, die Sie uns schreiben sobald Sie 
eine*n Freiwillige*n gefunden haben, der Ihnen verbindlich zugesagt hat. Bitte benachrichtigen Sie 
darüber weiterhin Ihre*n zuständige*n Koordinator*in bei der LKJ per E-Mail. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Ihre Entscheidung für eine*n Interessierte*n 
Es ist weiter erforderlich und wichtig, dass Sie eine persönliche Rückmeldung an die 
Ineteressierten geben, unabhängig und außerhalb des Systems! 
Wir empfehlen Ihnen erst nach der verbindlichen Zusage durch Ihren Erstwunsch, den anderen 
Personen abzusagen. So können Sie, sollte Ihr Erstwunsch nicht mehr verfügbar sein, immer noch auf 
andere Interessierte zurückgreifen. 
Bitte teilen Sie uns nach der Zusage des*der Interessierten spätestens Mai/Mitte Juni den Namen 
ihrer*ihres zukünftigen Freiwilligen mit. Wir übermitteln Ihnen anschließend ab Juni die Vereinbarung 
zur Unterzeichnung und alle weiteren relevanten Informationen. Vertragspartner der Vereinbarung 
werden Sie als Einsatzstelle, wir als Bildungsträger und der*die Freiwillige sein. (Gegebenenfalls ist 
auch das BaFzA bei einer BFD-Stelle im FSJ Kultur Vertragspartner.) 

 
 
 
 


